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ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО ТРУДОВОГО РАСПОРЯДКА ДЛЯ УЧАЩИХСЯ НОЧУ «СОШ «Феникс»

      Учащиеся Негосударственного образовательного частного учреждения «Средняя общеобразовательная школа «Феникс»,   обучаясь в академическом учебном заведении, должны своим отношением к учебе и поведением укреплять и поддерживать репутацию, традиции и высокий статус своего учебного заведения.

      Учащийся обязан знать и неукоснительно выполнять в равной мере как настоящие Правила, так и другие распорядительные документы, регулирующие учебно-воспитательный процесс в НОЧУ, как-то: распоряжения директора и его заместителей, расписание занятий и др.

      Учащийся должен постоянно стремиться  повышать уровень своего образования, используя все предоставленные возможности для достижения высоких результатов, наиболее полного и глубокого освоения учебных дисциплин, развития своей личности.

ПРИЕМ И  ЗАЧИСЛЕНИЕ В НОЧУ.
1. Прием в НОЧУ осуществляется на основании комплексного тестирования и собеседования.

2. Окончательное решение о зачислении является прерогативой приемной комиссии, в ко​торую, как правило, включаются:

· директор;

· заместитель директора, отвечающий за новый набор;

· педагог-психолог;
· преподаватели, принимавшие активное участие в проверке вступительных тестов, прове​дении собеседований;
· пегагог-логопед.

В случае возникновения разногласий по вопросу приема, решающий голос принадлежит директору.
3. Зачисление учащихся осуществляется приказом по НОЧУ.
4. Зачисляются приказом по НОЧУ только те учащиеся, чьи документы полностью сданы в учебную часть.
5. В перечень необходимых документов входят:

- личное дело учащегося, надлежащим образом оформленное по месту предыдущей учебы (с проставленными отметками за истекший учебный период и отметкой о выбы​тии);

- медицинская карта с отметками о прохождении диспансеризации;

- справка с места жительства;

- копия свидетельства о рождении;

-  родительский договор (на бланке НОУ).

8. Процедура отчисления учащихся из НОЧУ регулируются действующим законодательст​вом и Родительским Договором.

РАСПОРЯДОК УЧЕБНОГО ДНЯ И ПОВЕДЕНИЕ УЧАЩИХСЯ В ПОМЕЩЕНИЯХ И НА ТЕРРИТОРИИ НОЧУ
1. Учебные занятия в НОЧУ начинаются в 8.30. и проходят согласно расписанию, в котором отражено время начала и окончания уроков. Учащиеся обязаны находиться в аудиториях до начала занятий, заблаговременно появляясь в учебных классах (не позднее, чем за 2 минуты до начала урока). По звонку начинается урок и двери класса закрываются.

2. В случае опоздания к началу занятий учащийся в тот же день обязан дать устные объясне​ния преподавателю и воспитателю и принести извинения. Причины опоздания более чем на 10 минут должны быть представлены в форме объяснительной записки на имя заместителя директора.

Необходимо помнить, что заканчивать учебные занятия и покидать аудиторию после звонка позволяется только с разрешения преподавателя.

3. Во время занятий учащиеся должны заниматься исключительно учебной деятельностью, не мешая работе своих товарищей и преподавателей.

4. Учащиеся могут занимать места в классе по собственному усмотрению только в том случае, если на то нет специальных указаний учителя или воспитателя.

5. Если во время занятий учащемуся требуется на некоторое время покинуть аудиторию, он делает это с разрешения учителя, не привлекая к себе всеобщего внимания и не отвлекая ок​ружающих.

6. В случае опоздания учащийся не стучит в двери и не спрашивает громко разрешения вой​ти, а тихо, не привлекая всеобщего внимания, проходит к своему месту. Объясниться с учи​телем по поводу опоздания он обязан после урока.

7. На переменах не разрешается покидать помещение НОЧУ. Выход из здания разрешается только на больших переменах и во время прогулки под наблюдением воспитателей.

8. Учащиеся, занятые во второй половине дня на самоподготовках, занятиях кружков, студий, спецкурсах и т.д. при наличии свободного времени до начала этих занятий не должны шуметь вблизи аудиторий, где идет учебный процесс, или служебных и производственных помещений, где работают сотрудни​ки НОЧУ. Таким учащимся рекомендуется с разрешения учебной части под наблюдением воспитателей или преподавателей посвятить свободные часы чтению, занятиям в компьютерном классе или в тренажерном зале.

9. Учащимся, полностью определившимся со своим расписанием на вторую половину дня, рекомендуется ознакомить с ним родителей. Если занятия в студиях эстетического цикла, вечерних спортивных секциях и т.д. планируется закончить позднее обычного, учащийся обязан предупредить об этом родителей.

10. Находясь на территории НОЧУ, учащиеся обязаны соблюдать нормы поведения воспи​танных интеллигентных молодых людей, уважающих правила и традиции своего учебного заведения, а также личное достоинство, как свое собственное, так и достоинство преподава​телей, сотрудников лицея, своих товарищей, родителей и посетителей. Запрещается курить и му​сорить в помещениях и на территории, неуважительно относиться к замечаниям и требова​ниям представителей администрации, преподавателей и сотрудников НОЧУ, без разрешения посещать служебные помещения, не предназначенные для свободного посещения учащими​ся.

Курение в НОЧУ  и на прилегающей территории категорически запрещено.

11. Учащиеся должны заботиться о чистоте помещений и сохранности имущества своего учебного заведения. Сменная обувь является обязательной.

12. Учащиеся не должны своими действиями причинять материальный ущерб имуществу, мебели и оборудованию НОЧУ, а также не допускать совершения таких действий другими. Причиненный материальный ущерб полностью возмещается родителями провинившегося учащегося в сроки, указанные администрацией.

13. В каждом классе воспитателем назначаются дежурные, в обязанности которых входит под​держание порядка в учебной аудитории, в которой класс (учебная группа) находится в на​стоящий момент. К моменту начала учебного занятия дежурные обязаны стереть с доски, позаботиться о наличии мела и сырой чистой тряпки, а при необходимости – убрать мелкий мусор.

14. Не реже одного раза в полугодие силами всего класса должна быть организована общая уборка помещений, закрепленных за классом.

15. Общепринятым правилом учащихся должно быть посещение занятий аккуратно одеты​ми, в опрятной, желательно делового стиля, одежде и обуви. Нахождение на занятиях в верхней одежде не допускается.

ПОРЯДОК ПОСЕЩЕНИЯ ЗАНЯТИЙ

1. Посещение занятий по базовым учебным дисциплинам является безусловной обязанно​стью каждого учащегося.

2. Уважительными причинами отсутствия учащихся на занятии могут считаться:

- болезнь, факт которой заверен справкой медицинского учреждения;

- официальное врачебное направление в медицинское учреждение для прохождения там амбулаторного лечения, обследования, диспансеризации и т.п. с отметкой регистратуры;

- повестка о посещении военкомата или прохождении медкомиссии;

- письменное заявление родителей, удостоверяющее и объясняющее факт отсутствия учащегося (не более, чем в течение трех дней) вынужденной поездкой, переездом на др. квартиру и другими семейными обстоятельствами;

- недомогание или легкая форма болезни, при которых родители не сочли необходимым обращаться в медицинское учреждение и своевременно известили воспитателя или администрацию в письменной форме.

Все вышеперечисленные документы должны предоставляться воспитателю класса в день выхода учащегося на занятия, а заявления родителей о планирующихся или предполагаю​щихся поездках - заблаговременно.

3. В случае отсутствия учащегося на занятиях или плановых общешкольных мероприятиях воспитатель класса обязан выяснить причины отсутствия в тот же день. Часы пропущенных учащимся занятий фиксируются воспитателем в классном журнале, на основании данных ко​торого в конце каждого учебного периода подводятся итоги посещаемости.

4. Учащиеся  классов, выполняющие проектную работу, доклад или реферат, должны придерживаться разработанного для них графика консультаций и занятий с преподавателями, в том числе и в компьютерном классе. В случае своего предполагаемого отсутствия учащийся обязан заблаговременно предупредить о нем преподавателя. При выполнении проектной работы или реферата между учащимся и НОЧУ заключается договор с определением сроков этапов выполнения работы. Каждый этап выполнения оценивается преподавателями. 

5. В случае пропусков занятий и обязательных общешкольных мероприятий без наличия на то у учащегося уважительных причин воспитатель класса применяет взыскания, виды которых опре​делены ниже.

6. В том случае, когда учебный план предусматривает посещение занятий по выбо​ру учащихся, определиться с этим выбором учащиеся должны до 10 сентября, после чего посещать выбранную спортивную секцию, студию эстетического цикла или факультативные занятия на обязательной основе. Переход из одной группы физической культуры в другую или из од​ной студии или секции в другую возможен только в начале учебного года, а в исключительных случаях - по согласованию с преподавателями, воспитателями и учебной частью.

7. Если учащемуся необходимо уйти домой раньше окончания обязательных занятий по причине недомогания или семейным обстоятельствам, он обязан оформить в учебной части отпуск с уроков, подписав его у воспитателя и преподавателей, а в случае недомогания и у врача, и вернуть его в учебную часть сразу по приходу в НОЧУ с подписью родителей.

8. Отсутствие учащихся на обязательных занятиях по причинам участия в выставках, учебных поездках, репетициях, выполнение редакционных заданий и т.д. допускается лишь в исключительных случаях и заблаговременно оформляется в учебной части, а учебные по​ездки - только соответствующим приказом, подписанным директором.

9. Учащимся 11 класса, которые обучаются где-либо помимо НОЧУ (подготовительные от​деления вузов, курсы, индивидуальные занятия с преподавателями), могут быть разрешены занятия в НОЧУ по Индивидуальному учебному плану (графику). Индивидуальный учебный план (график) может быть рекомендован также по состоянию здоровья. Такой режим заня​тий устанавливается только по заявлению родителей и по решению Педагогического совета и вступает в силу с момента подписания Дополнения к Договору с родителями.

Индивидуальный учебный план (график) предусматривает ежемесячную отчетность по всем предметам согласно аттестационному листу.

В случае невыполнения отчетных мероприятий в известность ставятся учебная часть и родители. Далее вопрос о целесообразности занятий учащегося по индивидуальному плану (графику) решается отрицательно.
10. В случае  пропуска учащимся контрольной, самостоятельной или практической работы, учащийся  в обязательном порядке выполняет ее в течение  первой недели по​сле выхода на занятия.
СПОРТИВНЫЕ ЗАНЯТИЯ

1. В раздевалках тренажерного зала учащиеся обязаны появляться заблаговременно с тем, чтобы успеть переодеться в спортивные костюмы и обувь. В соответствии с правилами тех​ники безопасности нельзя до начала занятия находиться в тренажерном зале, если там нет преподавателя.

2. Учащиеся, которые в данный момент по состоянию здоровья не могут заниматься физи​ческими упражнениями,  обязаны присутствовать на уроке, наблюдая за ходом занятия, и слушать объяснения учителя.

3. Если в расписании учащегося есть достаточно продолжительные паузы, то по согласованию с воспитателем и учителем физической культуры их рекомендует​ся использовать для занятий в тренажерном зале  под руководством учителя физкультуры.

4.  При занятиях в бассейне и спортивном комплексе необходимо неукоснительно выполнять указания учителя физкультуры, воспитателя и тренера. В случае нарушения дисциплины по заявлению учителя физкультуры или воспитателя учащийся может быть отстранен от занятий на определенное время, срок которого определяется приказом директора. 

5. Вещи и обувь в раздевалках следует аккуратно размещать в предназначенных для этого местах.

6. Принимая душ после спортивных занятий, необходимо соблюдать аккуратность в обра​щении с сантехническим оборудованием, не разбрызгивать воду по полу раздевалки, а так​же помнить о том, что мокрый пол в раздевалке - это не только негигиенично, но и опасно.

ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ

Учащиеся пользуются имеющимся в НОЧУ библиотечным фондом (т.е. учебниками, ху​дожественной и научной литературой, журналами и т. д.) на следующих условиях:

1. Учебники выдаются в пользование учащимся на срок не более одного года;

2. Пользование всеми другими видами литературы (художественная, историческая, энциклопедическая и т. д.) ограничено сроком в один месяц.

В случае необходимости или, если на книгу нет спроса со стороны других читателей, срок пользования книгой может быть продлен.

3. Редкие книги, альбомы и справочные издания на дом не выдаются и могут быть исполь​зованы учащимися только в здании НОЧУ (в читальном зале, аудиториях и т.д.).

4. Учащиеся обязаны бережно и аккуратно обращаться с выданными книгами, не делать в них пометок; при получении книги удостовериться в ее целостности, а об обнаруженных дефектах тут же сообщить библиотекарю;

5. При выборе литературы в библиотечном фонде не нарушать порядок расстановки книг на полках.

6. Возвращать книги необходимо не позже установленного срока, а учебники - в конце каждого учеб​ного года.

7. В случае утери или порчи книги учащийся обязан возместить причиненный ущерб, вернув в библиотеку такую же книгу или заменив ее другой, признанной библиотекарем равноценной по содер​жанию и стоимости.

8. В случае невыполнения учащимся требования о необходимости замены или возврата книги, библиотека имеет право взыскать с него десятикратную стоимость утерянной или испорченной книги.

9. Учащиеся, имеющие задолженности в библиотеку за прошедший учебный год, в новом учебном году лишаются права на получение учебников до погашения задолженности.

10. В библиотеке не разрешается шуметь (разговор всегда ведется вполголоса), мешать  занимающимся в читальном зале учащимся.

 ВЫЕЗДНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ 
К выездным мероприятиям НОЧУ относятся разнообразные учебные, экскурсионные по​ездки, выезды детей в сопровождении преподавателей в зарубежные поездки для углубления знаний в области изучаемого языка, туристические походы и т.д.

Каждое выездное мероприятие предваряется соответствующим приказом по НОЧУ, в котором в обязательном порядке указывается преподаватель или сотрудник, ответ​ственный за жизнь и здоровье детей.

 Учащиеся НОЧУ и вне его стен  должны  быть уважительными, скромными и доброжелательными в общении с окружающими и друг с другом. В период проведения выездного мероприятия учащиеся обязаны выполнять настоящие Правила так же неукоснительно, как и в стенах НОЧУ.

 Учащиеся должны внимательно знакомиться с устными и письменными указаниями ад​министрации на период поездки или выездного мероприятия и строго их выполнять.

 Во время поездки учащиеся обязаны неукоснительно выполнять распоряжения ответст​венного за мероприятие, а в его отсутствие - других сопровождающих из числа родителей, преподавателей или сотрудников НОЧУ.

  После окончания учебной экскурсии каждый учащийся обязан сдать письменный отчет по теме, предложенной преподавателем.

БОЛЬШИЕ ПЕРЕМЕНЫ И  ПОВЕДЕНИЕ В СТОЛОВОЙ

1. Во время  перерывов на завтрак, обед или полдник класс в полном составе без задержек обязан проследо​вать в столовую вместе с воспитателем или преподавателем, который проводил урок. Воспитатель или преподаватель присутствует во время приема пищи, наблюдая за порядком и правильным размещением класса на отведенных местах.

2. Если в данный момент в соответствии с расписанием учащийся не имеет обеденного пере​рыва, он не должен присутствовать в столовой.

3. Вести себя во время приема пищи учащимся следует спокойно, не шуметь и быть вниматель​ными при передвижениях между накрытыми столами, особенно с наполненными тарелками.

4. Принимать пищу следует аккуратно и красиво, пользуясь столовыми приборами по на​значению.

5. Время, отведенное большие перемены,   необходимо рассчитывать так, чтобы не опоздать к началу занятий.

6. Замечания и пожелания по поводу качества и ассортимента питания учащиеся могут пе​редать воспитателям, либо записать в книгу пожеланий для работников столовой.

ПООЩРЕНИЯ
При построении концепции учебно-воспитательного процесса в НОЧУ поощрение всегда считалось предпочтительной мерой воспитания и мотивации обучения. К поощ​рениям относятся:

1. Объявление благодарности.

2. Награждение памятными именными дипломами, призами.

3. Присуждение титула (например, «Лучший литератор класса» с выдачей соответст​вующего диплома и т.д.).

4.  Стипендии (простая, повышенная или кафедральная).

5. Родителям особо отличившихся учащихся в конце учебного года могут быть направ​лены благодарственные письма по месту работы.

благодарность от имени директора объявляется учащимся по представлению воспитателя или преподавателей класса за деятельное участие в подготовке и проведении культурно-общественных мероприятий НОЧУ.

Награждение ПАМЯТНЫМИ ИМЕННЫМИ ДИПЛОМАМИ, ПРИЗАМИ, присуждение ТИТУЛОВ и ПОЧЕТНЫХ ЗВАНИЙ учащимся, особо отличившимся в изучении каких-либо учебных предме​тов, победивших в спортивных или интеллектуальных состязаниях или творческих конкур​сах, происходит в торжественной обстановке, и факт награждения фиксируется воспитателем класса в Листе достижений учащегося.

ЛИСТ ДОСТИЖЕНИЙ  представляет из себя хронологический перечень успехов и достижений учащегося. Лист достижений оформляется воспитателем, но записи производятся по мере возможности любыми преподавателями и сотрудниками. Копия Листа достижений заносится в личное дело учащегося.

ВЗЫСКАНИЯ
В решении воспитательных задач администрация и преподаватели НОЧУ должны руко​водствоваться, в первую очередь, теми возможностями, которые предоставляет благожела​тельная атмосфера взаимного уважения, доминирующая в НОЧУ.

Создать и сохранить такую обстановку, при которой нарушения дисциплины и неради​вость полагаются дурным тоном, помогает главенствующий принцип внимательного и ува​жительного отношения к личности ученика, а также талант и опыт педагогического коллек​тива. В то же время система мер взыскания за нарушения правил внутреннего распорядка необходимо присутствует и превентивно ограничивает учащихся, позволяя им зримо пред​ставлять рамки дозволенного.

1. При совершении незначительных проступков роль взыскания играет беседа с воспитателем.

2. При совершении более серьезного проступка учащийся обязан написать объяснительную записку по поводу происшедшего, и после беседы с воспитателем принести извинения постра​давшим в результате его проступка.

3. В случае систематического или однократного, но грубого нарушения дисциплины беседа с воспитателем происходит в присутствии заместителя директора. В этом случае учащемуся объ​является предупреждение в письменной форме, и о случившемся воспитатель сообщает родите​лям учащегося. Предупреждение влечет за собой лишение стипендии на 1 месяц.

4. В более сложных случаях злостного и грубого нарушения норм и академических тради​ций взаимного уважения в стенах учебного заведения, а также, если ранее принятые меры не дают ощутимого результата, беседа с учащимся проходит в присутствии директора НОЧУ, и учащемуся объявляется строгое предупреждение, что влечет за собой лишение стипендии до конца учебного периода.

5. В исключительных случаях, если и далее выявляются случаи нарушения правил внут​реннего распорядка, в НОЧУ вызываются родители учащегося. Результатом такой беседы является решение вопроса о целесообразности дальнейшего обучения учащегося в стенах НОЧУ.

К моменту такой беседы психологом и воспитателем класса должна быть проведена пред​варительная работа с учащимся с целью исправления ситуации и результаты сообщены ди​ректору в письменной форме.

Все виды взысканий вообще могут налагаться только в случае несомненной виновности учащегося.

Чрезвычайное значение в деле предупреждения неблаговидных поступков учащихся имеют единство педагогических требований, предъявляемых к ребенку со стороны препода​вателей, администрации и воспитателей, а также постоянство и справедливость в наложении взыскания. Никакое нарушение установленных правил, замеченное преподавателем или воспитателем, не должно оставаться без соответствующего педагогического внима​ния.
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